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U.S. Small Business . , .
S Rdminietrtion Dotacje dla operatorow zamknietych

) obiektow do organizacji spotkan i imprez
Lista kontrolna do wniosku | 28 lipca 2021 .

Whniosek o dotacje dla operatoréw zamknietych obiektow do organizacji spotkan i imprez (Formularz SBA
3515) wymaga od Wnioskodawcow ztozenia wraz z wnioskiem dokumentéw potwierdzajgcych zgodnosc z
wymogami dotyczacymi dotacji i kwalifikowalnos$ci dla operatoréw zamknietych obiektéw do organizacji

spotkan (SVOG).

Aby poméc w gromadzeniu i przygotowaniu materiatéw niezbednych do ztozenia wniosku o dotacje dla
SVOG, SBA udostepnia nastepujaca Liste kontrolna do wniosku. Niektdre z tych elementdéw sg wymagane,
a niektdre stanowia przyktad dokumentacji, ktérg mozna przedtozy¢ jako dowdd potwierdzajacy
kwalifikowalnos$¢. Wszystkie dokumenty musza byc czytelne, a dokumenty poswiadczajgce musza byc
podpisane i opatrzone data. Zmiany/aktualizacje tej listy kontrolnej w stosunku do poprzednich wersji sg
oznaczone ,,*” przed pozycja.

Aby uzyskaé dodatkowe informacje na temat uprawnien do programu, definicji itp., nalezy zapoznac sie i
doktadnie przejrzec Czesto zadawane pytania dotyczace SVOG (FAQ dot. SVOG).

Wymagana dokumentacja, informacje
i technologia

Wszyscy Wnioskodawcy

Technologia

[ ] * Dostep do internetu i kompatybilna przegladarka
o Portal do sktadania wnioskéw o dotacje dla SVOG bedzie dziatat najlepiej w najnowszych
wersjach przegladarek Microsoft Edge, Google, Firefox i Safari. Nie bedzie dziata¢ w
przegladarce Internet Explorer.
[ ] *Smartfon z zainstalowang aplikacja uwierzytelniajgca
o Portal do sktadania wnioskéw o dotacje dla SVOG online podczas logowania wymaga
uwierzytelniania wielosktadnikowego. Wnioskodawcy bedg potrzebowaé dostepu do
smartfona z zainstalowanym programem uwierzytelniajacym. Wnioskodawcy nie musza
posiadac telefonu.
o Aplikacje uwierzytelniajace (Salesforce, Google, Authy itp.) mozna znalezé w aplikacji Google
Play w przypadku urzadzen z systemem Android oraz w App Store w przypadku urzadzen
Apple. Stuza wytacznie do uwierzytelnienia konta Wnioskodawcy. Administracja SBA nie
kontaktuje sie z Wnioskodawca telefonicznie.
[] * Prawidtowy adres e-mail
o Wszelka korespondencja od SBA dotyczgca wniosku bedzie odbywac sie za posrednictwem
poczty elektronicznej. Aby ubiegac sie o dotacje dla SVOG, nalezy posiadac prawidtowy adres
e-mail.
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https://www.svograntportal.sba.gov/s/
https://www.sba.gov/document/support-shuttered-venue-operators-grants-faq

Dokumenty organizacyjne i identyfikacyjne

[ ] Pisemne poswiadczenie o konieczno$ci wsparcia

o Poswiadczenie wystawione w dobrej wierze, ze niepewno$¢ aktualnych warunkdw
ekonomicznych sprawia, ze dotacja jest niezbedna do wsparcia biezacej dziatalnosci
uprawnionej osoby lub podmiotu.

o Jezeli podmiot aktualnie prowadzi dziatalnosc, nalezy poswiadczyd, ze bedzie kontynuowat
dziatalno$¢ po otrzymaniu $Srodkow. Jezeli podmiot jest obecnie zamkniety, oSwiadczenie musi
zawiera¢ zamiar ponownego otwarcia z szacowana datg ponownego otwarcia.

o Wszystkie oswiadczenia musza zawierac zapewnienie, ze podmiot dziatat w petni w dniu 29
lutego 2020 .

o FAQ dotyczace SVOG zawiera jezyk, ktdrego Wnioskodawca moze uzy¢ do Poswiadczenia o
koniecznosci wsparcia.

[ ] Wydany przez wtadze dokument tozsamosci ze zdjeciem wiasciciela firmy lub upowaznionego
przedstawiciela podmiotu

o Kopia awersu dokumentu tozsamosci ze zdjeciem wtasciciela firmy lub upowaznionego
przedstawiciela organizacji. Akceptowane formy dowodu tozsamosci to: stanowe prawo jazdy
lub dowdd osobisty, paszport, karta paszportowa, karta statego pobytu w USA itp.

[ ] Koncesja na prowadzenie dziatalnosci, jesli dotyczy

o Jesli podmiot jest zobowigzany przez prawo miejskie, powiatowe lub stanowe do posiadania
koncesji na prowadzenie dziatalnosci, nalezy przedstawic jej kopie.

[ ] * Nazwa, numer EIN i numer DUNS kazdego podmiotu stowarzyszonego Wnioskodawcy, jesli
dotyczy

o Jesli Wnioskodawca ma podmioty stowarzyszone (organizacje potaczone wspo6lnag wtasnoscia,
kierownictwem, umowami lub innymi ustaleniami prawnymi), nalezy przekazadich liste
zawierajaca nazwy, numery EIN i numery DUN.

oAby uzyskac wiecej informacji o podmiotach stowarzyszonych, nalezy zapoznac sie z FAQ
dotyczacymi SVOG.

Dokumenty finansowe

[ ] Zeznanie podatkowe za rok 2019
o Kopia deklaracji podatkowej podmiotu za 2019 r., w tym wszystkie wykazy, jesli podmiot
dziatat przez dowolng czesc roku 2019.
[ ] Zeznanie podatkowe za rok 2020
o Jesli Wnioskodawca rozliczyt juz deklaracje podatkowga za 2020 r., w momencie sktadania
wniosku bedzie musiat przedstawi¢ zeznanie podatkowe za 2020 r., w tym wszystkie wykazy.
o Jesli Wnioskodawca nie rozliczyt jeszcze deklaracji podatkowej za 2020 r., bedzie musiat
przedstawic to zeznanie podatkowe za 2020 r., w tym wszystkie wykazy, po jego ztozeniu, oile
zostanie mu przyznana dotacja dla SVOG.
[ ] Zeznanie podatkowe za rok 2018 (wymagane tylko w przypadku organizacji non-profit, ktére nie
rozliczyty jeszcze roku podatkowego 2020)
o W przypadku organizacji non-profit, ktorych rok podatkowy 2020 jeszcze sie nie zakonczyt,
kopia zeznania podatkowego organizacji z 2018 r. wraz ze wszystkimi wykazami.
[ ] * Dokumenty upadtosciowe (wymagane tylko w przypadku upadtosci na podstawie rozdziatu 11
lub rozdziatu 13)
o Takie, jak odpis wniosku o ogtoszenie upadtosci, aktualna informacja o trwajacym
postepowaniu upadtosciowym, postanowienie o zatwierdzeniu planu upadtosciowego,
postanowienie o oddaleniu sprawy lub postanowienie o zamknieciu sprawy.
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https://www.sba.gov/document/support-faq-regarding-shuttered-venue-operators-grant-svog
https://www.sba.gov/document/support-faq-regarding-shuttered-venue-operators-grant-svog
https://www.sba.gov/document/support-faq-regarding-shuttered-venue-operators-grant-svog

[ ] Dokumentacja statusu zwolnienia (w formie statusu zwolnienia z podatku na podstawie art. 501(a)
statutu rzagdowego), jesli dotyczy
o W przypadku zwolnienia z obowiagzku ztozenia deklaracji dotyczacych podatkow federalnych
za rok 2019 2020, nalezy przestaé dokument weryfikujacy status zwolnienia.
o Nalezy pamietad, ze zwolnienie z obowigzku sktadania deklaracji podatkowych i zwolnienie z
ptacenia podatkdw to odrebne i niepowigzane sprawy.

Formularze standardowe

[ ] SF-424B - Gwarancje odnoszace sie do programéw spoza branzy budowlanej
o Poswiadczajg, ze podmiot bedzie przestrzegac wszystkich obowigzujacych wymogdw prawa
federalnego, zarzadzen wykonawczych, przepisdw i zasad regulujacych program dotacji. Jest
to rowniez cze$¢ rejestracji przez strone SAM.gov.
[ ] Poswiadczenie o braku narkotykéw w miejscu pracy
[ ] Formularz SBA 1623, Po$wiadczenie dotyczace wykluczenia, zawieszenia i innych kwestii
zwigzanych z odpowiedzialnoscia
[ ] FormularzSBA 1711, Po$wiadczenie dotyczace lobbingu i ujawniania dziatalnosci lobbingowej -
wymagany w przypadku organizacji, ktdre nie angazuja sie w lobbing, w stosownych przypadkach
[ ] * SF-LLL Ujawnienie dziatalno$ci lobbingowej - wymagane w przypadku organizacji prowadzacych
dziatalnos¢ lobbingowa, w stosownych przypadkach
o Poswiadczenie wyjasniajace charakter wszelkich dziatan lobbingowych.
[ ] * Specyficzny dla SVOG dokument 4506-T - wniosek o SVOG dotyczacy odpiséw zeznan
podatkowych - wymagany w przypadku Wnioskodawcdw, ktérzy ztozyli formularze podatkowe
1040, 1065, 1120, 1120-S, 990 lub 990-EZ

Dokumenty specyficzne dla Wnioskodawcy

Operator lub promotor obiektu do organizacji spotkan i imprez na zywo,
producent teatralny lub operator organizacji sztuk widowiskowych na zywo

[ ] Jesli Wnioskodawca jest operatorem obiektu: Plan powierzchni (lub poréwnywalna dokumentacja)
przedstawiajgcy okreslone strefy do wystepdw i dla widowni oraz plan terenu, jesli przedstawienia
sg wystawiane na zewnatrz

Operator kina

[ ] Plan powierzchni obiektu, ktéry identyfikuje kabine projekcyjna lub przestrzen zawierajaca
projektor filmowy

Operator muzeum

[ ] Plan powierzchni (lub poréwnywalna dokumentacja) przedstawiajgcy wewnetrzne przestrzenie
wystawowe oraz co najmniej jedno audytorium, sale kinowa lub sale widowiskowg lub wyktadowa
ze statymi miejscami siedzagcymi
o Jesli przestrzen zewnetrzna jest wykorzystywana jako audytorium, sala kinowa, widowiskowa

lub wyktadowa, nalezy uwzglednic plan terenu.

[ ] Dokument z linkami do rozporzadzeri stanowych lub lokalnych dokumentujgcych ograniczenia
wzgledem obtozenia obiektéw zwigzane z pandemia (nakazy urzednikéw lub urzedéw
panstwowych)
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https://www.sba.gov/document/sba-form--drug-free-workplace-certification
https://www.sba.gov/document/sba-form-1623-certification-regarding-debarment-suspension-and-other-responsibility-matters-primary-covered
https://www.sba.gov/document/sba-form-1711-certification-regarding-lobbying
https://www.sba.gov/sites/default/files/articles/SF_LLL-Disclosure_of_Lobbying_Activities.pdf
https://www.sba.gov/document/sba-form-shuttered-venue-operators-grant-4506t-form

o Zarzadzenia stanowe lub lokalne, ktére pokazuja ograniczenia dotyczace obtozenia obiektu,
ktére miaty wptyw na muzeum.
o Akceptowane beda linki do dokumentdéw lub kopie dokumentéw (np. w formacie .pdf lub .doc
w przypadku ograniczen).
[ ] Dokumentacja statusu non-profit lub nienastawionego na zysk (w formie pisma o statusie
zwolnienia z podatku - wymagane tylko w przypadku podmiotéw non-profit)

Przyktady dokumentacji pomocniczej, informacji
i technologii

Oprécz wymaganych dokumentéw okreslonych powyzej SBA udostepnia nastepujaca liste rodzajow
dokumentdéw uzupetniajacych, ktére mozna wykorzystaé do wykazania, ze Wnioskodawca spetnia
okreslony wymag kwalifikowalnosci. Przyktady podane na tej liscie nie s3 wyczerpujace. Wnioskodawcy sa
proszeni o przestanie wszelkich innych dokumentow, ktére ich zdaniem moga pomdc w potwierdzeniu ich
kwalifikowalnosci. Wszystkie dokumenty musza by¢ czytelne.

Wszyscy Wnioskodawcy

Technologia

[ ] * Adres strony internetowej firmy, w stosownych przypadkach
o Jesli organizacja Wnioskodawcy posiada firmowa strone internetowa, nalezy podac jej adres.
o Jezeli Wnioskodawca nie posiada wtasnego adresu strony internetowej, mozna uzy¢ linku do
strony Wnioskodawcy na platformie medidéw spotecznosciowych.
[ ] * Obecno$é w mediach spoteczno$ciowych (w postaci linkéw do postéw, zrzutéw ekranu postéw w
mediach spotecznosciowych lub rachunkéw za ptatne reklamy na platformach spotecznosciowych)

Dokumenty organizacyjne i identyfikacyjne

[ ] Dokumenty zatozycielskie firmy
o Przyktady obejmuja statut spétki, zaswiadczenie potwierdzajgce fakt istnienia
przedsiebiorstwa, akt zatozycielski, stanowg umowe spétki z ograniczona odpowiedzialnoscia
(LLC), zaswiadczenie o zatozeniu przedsiebiorstwa, statut informacyjny lub umowy o
partnerstwie, umowe spdtki, Swiadectwo dotyczgce nazwy, pod ktdra prowadzona jest
dziatalno$¢ (DBA), zaswiadczenie potwierdzajace fakt istnienia spotki oraz jej prawidtowe
funkcjonowanie od wtadz stanowych lub miejskich itp.
o Dokumenty musza by¢ aktualne w momencie sktadania wniosku oraz musza posiadaé
wszystkie wymagane podpisy.
[ ] Dokumenty potwierdzajace date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
o Przyktady obejmuja kwartalne rozliczenia podatkowe, sprawozdania finansowe, dokumenty
ptacowe, dokumenty dotyczace zatozenia firmy, o ktérych mowa powyzej, koncesje na
prowadzenie dziatalnosci itp.
[ ] *Dokumenty osobowe
o Dokumenty potwierdzajace liczbe personelu pracujacego dla podmiotu. Przyktady obejmuja
liste pracownikdw z nazwami stanowisk i statusem pracownikow (petny i niepetny etat),
umowy, rejestry ptac, opisy stanowisk itp.
oAby uzyskaé dodatkowe informacje, nalezy zapoznac sie z FAQ dotyczacymi SVOG.
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Dokumenty finansowe

[] Kopie ztozonych deklaracji podatkowych obejmujace caty rok 2019 i 2020, w tym wszelkie
wykorzystane Wykazy, takie jak:
o FormularzIRS 1040 Wykaz C
o FormularzIRS 1065 (w tym K-1s)
o W przypadku podmiotéw sktadajacych deklaracje podatkowe zgodnie ze swoim rokiem
podatkowym, moze by¢ wymagane ztozenie zeznan za rok podatkowy 2018 i 2019
[ ] Podpisane sprawozdanie finansowe obejmujace kwartaty 2019, 2020 i 2021, takie jak rachunek
zyskow i strat czy sprawozdanie z wynikéw
o Miesieczne lub kwartalne rachunki zyskéw i strat lub sprawozdania z wynikdow, ktére
wykazujg wszystkie zrédta przychodow i wydatkow.
o Jezeli podmiot nie prowadzit dziatalnosci przez caty rok 2019, nalezy zatgczyc rachunek
zyskow i strat za wszystkie kwartaty, w ktorych prowadzit dziatalnosé.
[] Podpisane audyty finansowe przeprowadzone przez strone trzecia
o Kopia ostatniego zbadanego sprawozdania finansowego (za rok 2019) lub jednolitego audytu
(jesli dotyczy) lub link do strony internetowej, na ktérej mozna znalez¢ raport.
[] Zewnetrzny system biletowy lub zewnetrzne konta akceptanta kart kredytowych
[ ] Akceptowane (ale nie wymagane) sg listy potwierdzajace CPA lub $wiadectwa firmowe CPA w
potaczeniu z jednym z powyzszych dokumentéw

Dokumenty specyficzne dla Wnioskodawcy

Operator lub promotor obiektu do organizacji spotkan i imprez na zywo,
producent teatralny lub operator organizacji sztuk widowiskowych na zywo

[ ] Dokumenty potwierdzajace, ze obiekt jest wyposazony w sprzet do miksowania dZzwieku, system
nagto$nieniowy i system oswietleniowy
o Przyktady obejmuja pokwitowania zakupu lub instalacji, dokumenty ubezpieczeniowe
obejmujace te elementy, zdjecia, arkusze specyfikacji obiektu lub inng dokumentacje
potwierdzajaca, ze obiekt posiada taki sprzet.
[ ] Jedli Wnioskodawca jest promotorem lub producentem wydarzer artystycznych na zywo w
obiektach, ktérych nie prowadzi, nalezy udokumentowac te imprezy
o Przyktady obejmuja liste obiektow, w ktérych Wnioskodawca promowat te wydarzenia na
zywo, produkowat je, zarzadzat nimi lub prowadzit je w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 29
lutego 2020 r.; spisy pokazow i umowy/memoranda z artystami; lub profil w profesjonalnej
branzowej bazie danych lub rejestrze.
[ ] Materiaty marketingowe
o Przyktady obejmuja kopie reklam drukowanych lub elektronicznych, rachunki za reklamy,
strony mediéw spotecznosciowych itp., ktore zawieraja listy tytutow wydarzen, godziny i daty
pokazdw oraz cene biletu lub wymagania dotyczace wstepu.
o Jesliw 2019 r. odbyto sie 10 lub wiecej wydarzen, nalezy przekazac potwierdzenie 10
wydarzen, ktdre zdaniem Wnioskodawcy najlepiej reprezentuja jego organizacje.
o Jesli odbyto sie mnigj niz 10 wydarzen, nalezy przedstawi¢ potwierdzenie ich wszystkich.
[] Informacje z systemdw kasowych/o biletach na wystepy w lutym 2020 r.
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o Przyktady obejmuja ksiegi rachunkowe, rachunki zyskow i strat, raporty kasowe itp.
Dokumenty te powinny zawiera¢ daty, nazwiska artystow lub wydarzenia, ceny biletow i liczbe
sprzedanych biletow. Nalezy przestac raport ze wszystkich wystepow, ktore odbyty sie w lutym
2020,

o Jesli obiekt byt czynny, ale w lutym 2020 r. nie odbyt sie zaden pokaz, nalezy wybrac jeden
miesigc miedzy styczniem 2019 r. a styczniem 2020 r. i przestac te dokumentacje.

[] Umowy wystepdw artystycznych
o Przyktady obejmuja umowy, dokumentacje finansowa i umowy wystepow.

Operator kina

[ ] Dowdd istnienia kinowego systemu projekcyjnego

o Przyktady obejmuja schemat uktadu obiektu, zdjecia, umowy serwisowe, umowy zakupu lub

umowy z dostawca projektora lub formularz certyfikacji kina cyfrowego.
[ ] Materiaty marketingowe

o Przyktady obejmuja kopie reklam drukowanych lub elektronicznych, rachunki za reklamy,
strony mediéw spotecznosciowych itp., ktore zawieraja listy tytutow filmow, godziny i daty
pokazow oraz cene biletu lub wymagania dotyczace wstepu.

o Jesliw 2019 r. odbyto sie 10 lub wiecej wydarzen, nalezy przekazac potwierdzenie 10
wydarzen, ktore zdaniem Wnioskodawcy najlepiej reprezentuja jego organizacje.

o Jesli odbyto sie mnigj niz 10 wydarzen, nalezy przedstawic potwierdzenie ich wszystkich.

[ ] Informacje z systemdéw kasowych/o biletach na wystepy w lutym 2020,

o Przyktady obejmuja ksiegi rachunkowe, rachunki zyskdw i strat, raporty kasowe itp.
Dokumenty te powinny zawierac daty, nazwiska artystow lub wydarzenia, ceny biletow i liczbe
sprzedanych biletow. Nalezy przestac raport ze wszystkich wystepow, ktore odbyty sie w lutym
2020r.

o Jesli obiekt byt czynny, ale w lutym 2020 r. nie odbyt sie zaden pokaz, nalezy wybraé jeden
miesigc miedzy styczniem 2019 r. a styczniem 2020 r. i przestac te dokumentacje.

Agent artystyczny

[ ] Dowody wykazujace reprezentowanie co najmniej dwdch wykonawcdéw lub artystéw estradowych

o Przyktady obejmujg umowy kontraktowe/konsultacyjne z reprezentowanymi artystami,
wykorzystywane obiekty i dowody rezerwacji.

[ ] Lista reprezentowanych os6b lub wystepéw oraz obiektéw, w ktdrych zostaty zakontraktowane
wystepy w 2019 2020 roku (w tym spektakle odwotane z powodu pandemii COVID-19)

o Tabelaz lista wszystkich reprezentowanych oséb lub reprezentowanych wystepéw oraz
obiektow, w ktdrych wystepy zostaty zakontraktowane. Ta lista powinna zawiera¢ nazwiska
wszystkich artystow reprezentowanych w 2019 i 2020 roku, obiekty, ktore zostaty
zakontraktowane, oraz daty wystepow (dopisac, jesli pokaz zostat odwotany z powodu
pandemii COVID-19).
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